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1. Koszonto

Kedves Sziil6k, kedves Latogatok!

Az intézmény alkalmazotti kdzossége nevében tisztelettel koszontom Ondket a Sojtori
Ovodaban. Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott Héazirendet figyelmesen olvassak
végig.

A benne megfogalmazott alapelvekkel célunk, egy kolcsonds tiszteletre és bizalomra épiild
kapcsolat kialakitasa annak érdekében, hogy a hozzank jar6 gyermekeknek oOnfeledt,
kiegyensulyozott és boldog Ovodaskort biztosithassunk és ezzel valamennyi partneriink
megelégedését szolgaljuk.

A Hazirendben foglaltak betartasa kotelez6 a gyermekekre, sziilékre, hozzatartozokra, az

intézményeket latogatd valamennyi kiilsé személyre és az 6voda minden dolgozojara.

Kedves Gyermekek!

Ovodas éveitekhez kivanok Nektek dertit, kacagast, onfeled jatékot és felfedezést, tartalmas

kozos élményeket és €letre sz0lo baratsagokat.

Galné Hobor Timea
intézményvezeto
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1. A Hazirend jogforrasai

Az intézmény hazirendje az alabbi hatalyos térvények és rendeletek figyelembevételével
szabalyozza a hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:
- A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény
- 2014. évi CV. torvény - A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény
modositasarol
- 2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel Osszefiiggd egyes torvények modositasarol. §
- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol
- 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol
- 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei és ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében torténd modositasa
- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet — A sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai
nevelésének iranyelve.

2. A hazirend hatalya

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés. Szabalyai kotelezdek az intézménnyel
barmely formdban jogviszonyaban all6 személyekre az intézménybe torténd jogszerii
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedo iddre, illetve a nevelési idon tul, vagy az intézmény
épliletén kiviil szervezett programok ideje alatt. Hatalya annak elfogadasatol modositasaig vagy
visszavonasig érvényes.

A Hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, a neveldtestiilet elfogadasaval, a fenntartd
egyetértésével €s intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé. Feliilvizsgalata 6tévente,
illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden torténik. Modositasa az intézményvezetd hataskore,
modositast kezdeményezhet a nevelbtestiilet és a Sziildi Szervezet is.

A hézirend nyilvanos. Nyilvanossdgra hozatala sziiléi értekezleteken torténik, majd a
megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében kifliggesztésre kertil.
A Hazirend egy példanyat az 6vodai beirataskor, illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell
adni a sziilonek. A Hazirend megtalalhat6 az 6voda Kozzétételi Listajaban.

3. Alapadatok

Az intézmény neve: Sojtori Ovoda

OM azonosito: 202368

Az intézmény székhelye: 8897 Sojtor, Petdfi u. 2.

Az intézmény telefonszama: 30/3179878

Email cime: sojtoriovi@gmail.com

Fenntarto: Sojtor Kozség Onkormanyzata

Az 6voda vezetdjének neve: Galné¢ Hobor Timea

Az 6voda gyermekorvosanak neve: Dr. Siman Laszlo
Az 6voda védéndjének neve: Fodorné Matyas Bernadett



Sojtori Ovoda 8897 Sojtor, Petdfi u. 2. OM azonositd: 202368

4. Az intézmény miikodési rendje
4.1. A nevelési év rendje
Az 6vodai nevelési év minden év szeptember 1-td1 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Nyari zarva tartas rendje:

Nyari zarva tartds rendje: a fenntartd altal meghatarozott id6pontban a nyar folyaman, az
intézmény 5 hétig zarva tart. A zaras idejérdl minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket. Az
ovodai zaras idejere a sziil irasban kérheti gyermeke elhelyezeését a Pusztaszentlaszloi
Ovodaba.

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek alkalmaval, az 6vodai ¢let zavartalan miikodését
biztositva felmérjiik a varhaté létszamot. E szerint éliink a csoportok Osszevonasanak
lehet6ségével, tigyelet biztositasaval. A téli sziinet kb. egybe esik az iskolai téli sziinettel,
pontos id6tartamanak meghatarozasat sziildi igényfelmérés eldzi meg.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden (20/2012.(VIIL.31.) EMMI 3§5. bekezdés) intézményiink
nevelési évente 5 nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. Azon sziilok irasbeli kérelmére,
akik ezeken a napokon nem tudjak megoldani gyermekiik elhelyezését, tigyeleti ellatast
biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére,
szakmai rendezvényekre, valamint az intézmény mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasara
hasznaljuk fel.

RendKkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségligyi, jarvanyligyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

4.2. Az intézmények nyitvatartasa

Intézményiink hétfotél péntekig 5 napos munkarendben folyamatosan miikddik. Napi
nyitvatartasi ideje 6.30-17.00 oraig tart. A nyitvatartas idokerete 1épcsdzetes munkakezdéssel,
illetve befejezéssel napi 10,5 ora. Osszevont csoport mitkddik a gyiilekezési idében minden
reggel 6.30-7.30 oraig, illetve délutani jatékidoben 16.00-17.00 oraig. A nyitvatartasi id6 alatt
7.00-16.30-ig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel, a fennmaradd idében a
gyermekekre NOKS munkatars feliigyel. Az ovodai tevékenységrendszer lebonyolitasa
érdekében kérjiik, hogy gyermekek legkésobb 8.30 oraig érkezzek meg az dvodaba.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitvatartas idejében jogosultak az 6vodaban tartdozkodni.
Az egészséges személyiségfejlodés érdekében maximum napi 8 6ra dvodaban tartozkodas
ajanlott. A délutani pihenés és az uzsonna végétdl, 15.30 oratol (a sziilok egyedi kérésére 12.30-
13-00-ig) folyamatos hazamenetelt biztositjuk.

Csak azért a gyermekért tudunk feleldsséget véllalni, akit reggel sziilei az 6voda valamely
dolgozdjanak atadnak. Tavozaskor kérjiikk, hogy szintén felndttnek jelezze, ha elviszi a
gyermeket. (Ez féleg az udvaron tartézkodas esetében jelent problémat). A gyermeket az
ovodabol kiskoru (lehetdleg 14 év feletti) testvér vagy idegen kizarolag a sziild kifejezett
kérésére és feleldsségére viheti el. Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy amikor sziileik
megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat a helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiliktol.
Kérjiik, varjdk meg tlirelmesen, mig gyermekiik a jatékot a helyére teszi. Ha a sziild
megérkezett a gyermekért €s atvette 6t az 6vonodtodl, a tovabbiakban a gyermek biztonsagéaért 6
a felelds. ( PL.: Ha kiszalad az udvarra, felmaszik a méaszokara.)

5
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A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény bejarata 8.30 oratol 10.00 ora kozotti
id6szakban zarva van. Az épiiletbe valo bejutast csengd segiti.

Az 6vodai €let tevékenységeit a foglalkozasok megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni.
Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen,
tovabba az oda és visszajutas kdzben biztositott. Az dvodan kiviil szervezett foglalkozasrdl a
szll6t értesiteni kell.

Az tnnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

4.3. Az intézmények altalinos napirendje

Az o6vodai napirend az Ovodai ¢let szervezeti kerete. Alkalmazkodik az évszakokhoz,
id6jarashoz, napi aktualitasokhoz és a gyermeki sziikségletekhez. Rugalmas ¢€s kotetlen, csak
az étkezés és pihenés ideje allando. Iddjarastol fiiggden legalabb napi egy oOra levegdzést
biztositunk a déli étkezést megeldzden (kivétel: kod, szmog riado, -5 fok alatt, esd, viharos szél)
A gyermekek napi jatéktevékenységeiket szabadon vélaszthatjdk, a pedagdgusok pedig
¢lhetnek a motivaciora épiild jatékos ismeretatadas kiilonbozo formaival.

Az intézmény altaldnos napirendje (helyi sajatossdgok a csoportnaplokban rogzitve):

Idépont Tevékenység

6.30-7.30 Gyiilekezd, jaték, egyéni készségfejlesztés

7.30-9.00 Jaték, tisztalkodasi teenddk, tizorai a szabad jatékba agyazottan
9.00-10.30 Szabad jatékba integralt kotetlen, kotott tevékenységek:

- Verselés, mesélés,

- Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc,

- Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka,

- Mozgas,

- A kiils6 vilag tevékeny megismerése,

- Munka jellegii tevékenységek.

- Egyéni képességfejlesztés, szakemberek altal iranyitott fejlesztés.
- Iskolai életre valo felkészités,

10.30-12.00 Késziil6dés az udvarra, szabad mozgas, levegdzés, napfiird6zés.
12.00-13.00 Tisztalkodas, terités, ebéd, el6késziilet a pihenéshez
13.00-15.00 Pihenés

15.00-17.00 Uzsonna, szabad jaték, hazabocsatas

4.4. A gyermekek foglalkoztatasanak rendje

Az dvodaban foly6 nevelés — Oktatas a helyi 6vodai nevelési program szerint torténik.
Intézményiink felvallalja a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek koziil a sajatos
nevelési igényll, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd, valamint a
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek integralt nevelését, fejlesztését.

Az Ovodai Integracios Program célja:

- 3 éves kortol az 6vodai nevelés biztositdsa a HH/HHH gyermekek részére
- Az intézményen beliill a szegregiciomentesség ¢és az egyenld banasmodd elvének
érvényesitése
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- A gyermekek differencialt fejlesztése egyéni képességeik figyelembe vételével
- Gyermekkdzpontu, csaladorientalt szemlélet kialakitasa.

Feladataink:

- A HH/HHH gyermekek teljes korti befogadasaval az esélyegyenldség biztositasa,

- A HH/HHH gyermekek egyenld elosztasaval a szegregaciomentesség biztositasa,

- Egyéni, differencialt készség- ¢és képességfejlesztés, egyénre tervezetten, a gyermek
fejlédésének folyamatos nyomon kovetésével

- Hatékony egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, valamint az 6vodan kiviili tarsadalmi
és civil szervezetekkel

A program célcsoportja:

- Hatranyos helyzetli gyermekek

- Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek
- Veszélyeztetett gyermekek

- Sziilék

A nevelési feladatok megvaldsitasanal kooperativ technikékat, differencialast alkalmazunk, és
bevezettilk a kompetencia alapi 6vodai programcsomagot. Ezen feladatokat az intézmény
alapdokumentumai tartalmazzak.

A napirend kialakitasa illeszkedik a gyermekek életkori sajatossagaihoz, és a megvaldsitando
feladatokhoz. Az d6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban
990-12%-ig tartd idészakban zajlanak. Id6jarastol fiiggben (kod, szmog riado, -5 fok alatt, es6,
viharos szél esetén nem) legaldbb napi egy ora levegdzést biztositunk a déli étkezést
megelézéen. A nyari napirendet az (iddjarastol fiiggden) egész napos levegdn valod
tartozkoddsra épitjiik.

Az 6voda életét meghataroz6 dokumentumok a Helyi Pedagogiai Program, a Szervezeti ¢és
Miikddési Szabalyzat mindenki szamara hozzaférhetd a csoport 6vondjénél.

4.5. Fakultativ hit és vallasoktatas

Megszervezése legalabb 15 sziild igénye esetén valdsulhat meg, ez irdnti kérelmet az érintettek
alairasaval ellatott irdsos formaban kell kérelmezni az 6voda vezetdjénél. Ezutan a megjelolt
egyhaz képviseldjével torténik egyeztetés a megvalositdsrol. Az dvoda zavartalan mitkddése
érdekében a hitoktatdsra a neveléssel €s oktatassal nem kifejezetten lefedett idoben biztosithato
helyiség az 6vodaban.

4.6. A sziilok tajékoztatasa

A sziildnek joga van arra, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl.

Az 6vondt neveld-oktatd munkdjanak végzése kozben zavarni nem szabad.

Az egyilittmikddésnek szabdlyozott formai vannak: fogadd ordk, csalddlatogatasok, sziildi
értekezletek

Az 6vondk és az dvodavezetd igény szerint, bejelentkezés alapjan tartanak fogadoorakat. Nincs
fogaddora abban a honapban, amikor a csoportok sziil6i értekezletet tartanak.

A gyermekkel kapcsolatos informacid, tajékoztatas csak a gyermek sajat 6vondjétdl vagy az
ovodavezetdtdl kérhetd.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve
az 6vodavezetdjét, €s veliik kozosen kell megoldani a helyzetet.
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Ko6z6s nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében sziikség van valds egyiittmiikodésre,
nyitottsagra és dszinteségre. Nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, sziileire, szdrmazasra, az dvodara, az ott dolgozo felnéttekre.

A sziil6 a személyiséglapon tett alairasaval igazolja, hogy a gyermek értékelését megismerte.
Kiilonds gondossagot igényel a tankdteles koruak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként beszélgetnek az 6vondk az iskolara valo felkésziiltségrol.

5. Az ovodai felvétel

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik.
Az 6vodaba a gyermek harmadik ¢életévének betoltése utan veheto fel. Az 6voda felveheti azt a
gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betodlti, feltéve, ha minden
haroméves, ¢és annal idosebb gyermek 6vodai felvétele teljesiil, aki a telepiilésen lakohellyel
(vagy annak hidnyaban tartézkodasi hellyel) rendelkezik. (Nkt. 8.§(1))

A szlild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Ujonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan (a szabad helyek fiiggvényében)
torténik. Az 6voda biztositja a felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles
6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye a korzetében talalhatd. A
gyermek 3 éves koratdl mindaddig, amig a tankoételes kort el nem éri 6vodai ellatasban részesiil.
Az dvodai beiratasra a targyév aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor. A jelentkezési hataridot
30 nappal a jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozzuk. (20/2012. EMMI rend.20.§)

A sziil6 kdteles beiratni (az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett)
gyermekét a felhivasban szerepld idOpontban, vagy kérheti gyermeke Ovodaldtogatési
kotelezettség aloli felmentését. A beiratkozas, a gyermek sziilei személyes megjelenésével
torténik, az Ovodai felvételi és eldjegyzési naploban a gyermekre vonatkozd informacidk
rogzitésével.

A beiratashoz sziikséges dokumentumok:

- a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6 hatdsagi igazolvanyokat,

- lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt,

- tovabba a sziild személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyokat

- aszil6 lakcimét igazolo hatdsagi igazolvanyat. (Rendelet 20. § (3) bek.),

- nem magyar allampolgar kiskort 6vodai beiratasanal a sziilonek igazolnia kell azt is,
hogy milyen jogcimen tartozkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén (Nkt. 92. §).

- Amennyiben a csalad rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil, az err6l sz616
hatarozat bemutatésa is szilikséges,

- Sajatos nevelési igényll vagy tartdosan beteg gyermek esetén az eldzetes vizsgalatok
szakvéleménye.

A beiratkozast kovetden, amely legkésébb a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd 21.
munkanap, a sziil6t irasban értesitjiik a felvételrdl, illetve elutasitasrol. Ha a sziilé kéri, az
értesités elektronikus Gton is megtdrténik. (20/2012 EMMI rendelet 20§) Jogorvoslattal a sziild
a hatarozat kézhezvétele utdn 15 napon beliill élhet, a jegyzének cimzett és az
intézményvezetdnek benyujtott fellebbezéssel, melyrdl a jegyz6 dont.

5.1. Az 6vodai felvétel feltételei

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, a harmadik életéve betdltése el6tt is, amennyiben
vélhetden 4gy és szobatiszta, egészséges, és dvodai kozdsségbe vihetd. Minden esetben felvételt
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nyer az a 3. életévet mar betoltott gyermek is, kinek csalddja rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részesiil, halmozottan hatranyos helyzeti, vagy felvételét a gyamhatosag
kezdeményezi.

Az 6vodai atvételrodl, felvételrdl csoportba vald beosztasarol az 6voda vezetdje dont. A mar
6vodas gyermek atvétele hivatalos atjelentkezés utjan torténik az 6vodavezetok kozott. A
gyermeket az 6vodai felvételének napjatol ovodai elhelyezésének végéig az 6voda nyilvan
tartja.

Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai felvétele, nevelése, ellatasa az intézmény Alapito
Okiratdban rogzitettek szerint torténik. A kiilonleges banasmddnak megfeleld ellatast a
szakértoi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint biztositjuk.

5.2. A kotelezo az ovodai ellatas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a nevelési év
kezd6 napjatol legalabb napi 4 doraban o6vodai foglalkozason koteles részt venni. A sziilé —
targyév majus 25-ig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a 4. életévét betdlti az erre kijelolt szerv
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. (Nkt. 8.§(2))

A kotelezé dvodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év
kozben kérheti a gyermek 6vodai felvételét. (20/2012 EMMI rendelet 20§2¢)

5.3. Nem magyar allampolgarsagi gyermekek ellatasa

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik évodai ellatasra jogosultta, illetve akkor valik
tankotelessé Magyarorszdgon, amennyiben:

- mendedékjogot kérd menekiilt,

- a beutazasrol és szabad mozgéasrol sz6lo torvény értelmében szabad mozgéis és
tartozkodas jogaval Magyarorszagon gyakorlo,

- harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol szolo torvény
hatalya ald tartozik és bevandorolt, vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teriiletén tartozkodasra jogositod engedéllyel rendelkezik.

A jogszerilien az orszagban tartdzkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra
jogosulttd, ha a sziild harom honapot meghaladé tartézkodéasra jogositdé engedéllyel
rendelkezik. A gyermek beiratdsanal a sziildonem igazolnia kell allampolgarsdgat és az
orszagban tartozkodas jogcimét. A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni,
atvenni, amelynek korzetében életvitelszertien lakik.

5.4. Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all. Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly vagy az oOvoda hazirendje egyes jogok gyakorldsat az elsd nevelési év
megkezdéséhez kotheti. Sziinetel az o6vodai jogviszonya annak, aki Ovodaba jarasi
kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.
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5.5. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

A 2011. évi CXC. torvény 53. § (1) értelmében megsziinik az 6vodai elhelyezés:

- ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke mely intézménybe
tavozik),

- haajegyzo a sziil6 kérelmére engedé€lyt adott a gyermek dvodabol térténd kimaradésara,

- ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan,

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvoda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzatot.

5.6. A tankotelezettség megkezdésének rendje

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik ¢életévét betolti, tankotelessé valik. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
¢vében janudr 15-¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelhetdé ki. Ha a szakértdi
bizottsag a sziil6éi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara
nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

7. A tavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat a lehetd legrovidebb idon beliil

sziveskedjenek bejelenteni.

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

- Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint gondoskodik
a tobbi gyermektdl valo elkiilonitésérol, és értesiti a gyermek sziileit.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
tavollét pontos iddszakat is.

- Haa gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- aszilo elézetesen bejelentette a pedagogusnak, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint igazolja, pontosan
kitoltott €s alairt orvosi igazolassal,

- agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Tovabba igazoltnak tekintjik a gyermek tavolmaradasat junius 1-jét6l augusztus 31-ig, ha a
szll6 a nyari igényfelmérés soran alairasaval hitelesiti, hogy nem kéri az 6vodai ellatasat.
Ugyanigy jarunk el a karacsony és ujév kozti munkanapok igazolésa sordn is.
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Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
Ha a gyermek 6vodakatelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben

Ot nevelési napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezet6je — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
levélben értesiti a csaladi potlék jogosultjat a huszadik igazolatlan 6vodai nap
jogkovetkezményeirdl.

A tajékoztatas megtorténtérdl a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot is értesiteni kell.

Az ¢értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzéast kivaltdo helyzet
megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha az igazolatlan napok szama eléri a huszat, az 6voda vezetdje értesiti a védelembe vételi
eljarasra jogosult gyamhivatalt. Ezt kovetden a gydmhatosag kezdeményezheti a csaladi
potlek megsziintetését.

Gyermekek az 6vodaban

8.1. A gyermekek jogai

A gyermekek joga, hogy

a nevelési és oktatasi intézményben biztonsdgos és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékids, levegztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas).

A gyerek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Idetartozik az
étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyereket kdzvetlen vagy kdzvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatdsban részestiljon
(tobb sziild egyiittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 0nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, dtadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, magéanélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlddéséhez vald jogat.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékot, foglalkozasi, fejlesztéeszk6zok), berendezéseit
(butorok, radid, magno), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznélhatja, arra
vigyaznia kell.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges bandsmdd keretében
pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban részesiiljon a szakértoi
bizottsag szakértdi véleménye alapjan.
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A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelds:

az 6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért,
jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves €s nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értekeléseéert, a sziiloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti
értekezleten eldterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

8.2. A gyermekek Kkotelességei

Az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt venni egészségiigyi sziirévizsgalaton,

¢letkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védoé ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagdégusnak vagy mds alkalmazottnak, ha sajat magét, térsait, vagy madsokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozoé teriiletek haszndlati rendjét.
megorizze, illetleg az eldirasoknak, megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
¢s eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

hogy az oOvoda valamennyi dolgozdja €s Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermekek kotelezettségeiknek rendszeres ovodaba jarassal, az intézmény, pedagogusok
altal felallitott szabalyok és kovetelmények maradéktalan betartdsaval tesznek eleget.

8.3. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Intézményeinkbe a gyermekek érkezése 6.30-08.30-ig torténik.

A gyermek 6vodaba egyediil nem johet, és nem tavozhat. Az 6voda kapujan vagy bejarati
ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem. A sziiloknek a kapuk bezarasarol,
reteszelésérél minden esetben gondoskodni kell.

Erkezéskor a sziil§ személyesen adja 4t gyermekét az 6vodapedagogusnak vagy a dajkanak,
ellenkezd esetben az intézmény a gyermekért feleldsséget nem vallalhat.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt behozhatjak és hazavihetik, ha azt 6vodai
tevékenységek zavarasa nélkiil teszik.

A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve az altala megbizott személyek kérheti ki. A
megbizasrol (14. életévet betdltott testvér esetén is) a sziild, koteles az 6vodapedagdgusokat
elézetesen irasban értesiteni. Az irasos engedélyt a sziilonek kell atadni a pedagégusnak.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az intézményekben.

Amennyiben a sziil6 gyermekét, rendkiviili akadalyoztatas esetén, ssmmiképpen nem tudja
a megszokott idOben elvinni az 6vodabol, koteles errdl lehetdségeihez mérten minél
hamarabb tajékoztatni az intézmény valamely dolgozdjat.

A gyermek elvitelekor minden esetben sz6lni kell a pedagoégusnak.

A sziil6, vagy megbizottja megérkezése utan a gyermek testi épségéért 6 felel.

A csoportszobdbol valo tavozas kivanatos modja: a gyermekek tegyék helyére az altaluk
hasznalt jatékeszkozoket, kdszonjenek el. Ne varakoztassak meg sziileiket és ne fussanak
Vissza a csoportszobaba.

Az udvarrdl valé tdvozas esetén az 6vono atadja a gyermeket a sziilonek.
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Valofélben levé mindkét sziildt megilleti az a jog, hogy gyermekét elviheti az 6vodabol. A
sziilok valasa esetén csak birdi itélet szerint, a sziiloi feliigyeletet gyakorlo sziilonek adhat6 ki
a gyerek. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet. Ha a gyermekért az 6vodai nyitva
tartas végéig nem jonnek, az 6vono telefonon értesiteni koteles a sziilot. Ha nem tudja felvenni
a kapcsolatot a sziildvel, az O6voda bezardsa utan, koteles az illetékes gyermekvédelmi
hatosaghoz fordulni, ami a Gyermekvédelmi Torvény 1997/31. 5§ n pontja szerint a gyermek
veszélyeztetettnek mindsiil.

8.4. A gyermekek altal betartando el6irasok

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiilk védelmére vonatkozd eldirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhat6 magatartdsformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulésok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) ¢€letkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiilk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentéljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositdsara és betartatasara.

- Személyes higiéniai szabalyok betartasa
(sajat torolkozo, fogmoso felszerelés fésii hasznalata),

- gyakori kézmosas
(étkezes eldtt, WC hasznalat, kézmiives tevékenységek, udvari jaték utan...)

- mosdo, WC rendeltetésszerti hasznalata,

- ebéd utani pihenés, alvas (engedélyezett puha alvotarssal),

- friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

- édesség O6vodai fogyasztasanak melldzése (kivétel sziiletésnap, rendezvények)

- csoportszobai valtocipé hasznalata (nem papucs),

- ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa,

- jatékeszko6zok, evéeszkozok, kézmiives eszk6zok rendeltetésszerli hasznalata.

- Ormyilasba és szajba idegen anyagokat betenni tilos!

- A csoportszobabol a gyermek csak engedéllyel 1éphet mas helyiségbe.

- Az épiiletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette

- Tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja.

- Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést
nem alkalmazhat.

8.5. A gyermekek egészségvédelme

Ovodainkban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak. Az intézményben
megbetegedd gyermekek esetében a pedagogus kotelezettsége a gyermek lehetdség szerinti
elkiilonitése és a sziilok haladéktalan értesitése. Beteg, gyogyszert, lazcsillapitot szedd, még
labadozo gyermek bevétele az 6vodaba a gyermekek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi
gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben a pedagdgusnak
kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsa. Az dvoda alkalmazottainak az otthonrodl
bekiildott gyogyszert elfogadni és a gyermeknek beadni tilos (kivétel tartdos betegség vagy
egyértelmi irasos orvosi javaslat).

Amennyiben a sziilé tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén a gyermekét,
az a gyermek veszélyeztetésének mindsiil és gyermekvédelmi eljarast von maga utan. A sziilok
kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben szenved.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén a sziild kotelessége az intézmény haladéktalan értesitése a
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tovabbi megbetegedések megeldzése, a preventiv intézkedések elkezdése érdekében (fokozott
elévigyazatossag, fert6tlenités, tajékoztatas...)
Az 6voda a gyermek fejtetvessége vagy egyéb fertéz0 betegsége esetén az aktudlis
egészségvédelmi rendelkezések alapjan jar el.
A gyermekek egészségvédelme érdekében:
- A sziild koteles gyermeke részére gondoskodni az idéjarasnak megfeleld valtdo és
tartalék ruhardl, sziikség esetén fehérnemirdl, cipdrdl.
- Iddjarastol fiiggden a gyermekeknek napi levegdzési és mozgaslehetdséget biztositunk.
- A gyermekek szamdra egész nap biztositjuk az ivoviz fogyasztasanak lehetoségét.

8.6. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziilé hozzdjarulasat rendszeres

egészségligyi felligyelet ellatasa korébe tartozo vizsgalatok lefolytatasdhoz.

- A védond eldiras szerinti rendszerességgel, illetve sziikség €s igény szerint latogatja az
ovodat, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését.

- Logopédiai, gyogypedagdgiai ellatds heti rendszerességgel mikodik. Az ellatas
igénybevételét a sziild irdsban jelzi.

8.7. Gyermekbalesetek megelozése

Az intézmények dolgozodira vonatkozo balesetmegeldzési, balesetvédelmi eldirdsokat és a

gyermekbelesetek esetén sziikséges tennivalokat a SZMSZ tartalmazza.

A gyermekekre és sziilokre egyarant vonatkozo balesetmegelzési szabalyok:

- A gyermekek csak feliigyelet mellett tartézkodhatnak az 6voda helyiségeiben.

- Az 6vodaudvar nem jatszotér, azt csak az dvodapedagogusok jelenlétében lehet hasznalni.

- A folyoson, csoportszobaban, mosoban, 61tozében futkosni, ablakparkanyra, butorokra,
korlatra maszni, 1épcsén ugralni tilos.

- Elektromos berendezéshez, konnektorhoz nyulni, villanykapcsolot, fiitéscsapot...
miikddtetni nem szabad.

- A teraszt, 6vodaudvart, tornatermet a mindennapi szabalyok szigori betartdsa mellett
hasznalhatjdk az 6vodasok.

- A testnevelés foglalkozds alatt csak cstszasmentes cipOben végezhetnek
mozgasgyakorlatokat.

- Gyermekbiciklivel, motorral az 6voda épiiletében kozlekedni tilos!

- Ovodai csoport kiils6 helyszinen tartozkodasa esetén legalabb minden 10 fore 1 felndtt
kiséretet kell biztositani.

Ha a sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely

megrongalddott vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, hogy azonnal jelezze az 6voda

vezetdjének. Kérjlik tovabba, hogy a sziilok telefonszamat, annak valtozasait sziveskedjenek

bejelenteni a csoportvezetd 6vodapedagoégusoknak, hogy baleset, vagy betegség esetén

értesiteni tudjuk Ondket.

A gyermekbalesetek forrasait, azok megel6zésének modjat és a gyermekektdl elvart

magatartasmintikat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

8.8. Gyermekvédelem, szocialis szolgaltatas

Az O6voda nevelbtestiilete gyermekvédelmi feladatait a SZMSZ-ban és a Pedagogiai
Programban meghatarozottak szerint végzi, egylittmikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a
Jegyzovel. A gyermekvédelemi ¢és csaladsegitd munkatarsak elérhetOségei az intézmény
hirdetményei kozt kifliggesztésre keriilnek.
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Az 6vodai szocialis segitd a gyermekjoléti kozpontok alkalmazéasaban all. Feladatvégzésének
helyszine az 6voda. Tevékenysége keretében — egyéni €s csoportos — prevencids tevékenységet
végez a gyermekek veszélyeztetettségének megelézése érdekében. Benntartozkodéasanak,
fogaddorainak idejét a kikiildé szervezet hatdrozza meg. Megfigyeléseit az Ovodai
csoportokban végzi, melyhez a sziil6k irdsban beleegyezd nyilatkozatukat adtak. Sziikség
szerint kornyezettanulmanyokat végez az arra raszoruld csaladoknal.

8.9. A gyermekek ruhazata, felszerelése, eszkozei

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek 61tozéke napi varhato
id6jarasnak és a csoportszobai homérsékletnek megfelelé kényelmes, biztonsagos ruhdzatbol,
cip6bol alljon. Valtoruhdzatrol (alsonemi, felséruhdzat, cipd, udvari jatszoéruha),
tornafelszerelésrél, valamint azok tisztantartasar6l a sziilok gondoskodnak. A gyermekek
ruhézatat lehetdség szerint a zsakokban taroljuk a rend érdekében. Nemzeti linnepeinken és az
intézmények egy¢b linnepein a megemlékezéshez méltd ruhazat javasolt.

Egyéb eszkozok, felszerelések:

- A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik.

- Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
melldzni.

- Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért az dvoda dolgozoi nem tudnak feleldsséget
vallalni. Az ékszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik feleldsséggel.

- Alvotars” (kis méretli puha figura) behozatala engedélyezett.

- Kedvenc jatékeszkoz bemutatdsra behozhat6.

- Az utcan hasznalt kozlekedési eszkozoket az intézmények altal kijeldlt helyen lehet tarolni
(futdbicikli, kerékpar, roller, motor). Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli.

A sziilok kotelessége €s feleldssége ellendrizni, gyermekét megfeleld, biztonsagos, ruhdzatban,
bajt és veszélyt okozd targyi eszkozok nélkiil (gyogyszert, pénz, tlizgyajtd, vagod-szard
eszkozok...) hozza az 6vodaba.

9. Sziilok az 6vodaban
9.1. A sziilok jogai

- A sziild joga, hogy szabadon valasszak meg gyermekiik szdmara a nevelési-oktatasi
intézményt korra, nemre, szarmazasra, hovatartozasra valo tekintet nélkdil.

- Joga, hogy megismerje a nevelési — oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, intézményi
mindségiranyitdsi programjat, szervezeti ¢€s miikodési szabdlyzatat, hazirendjét, és
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a
sziilének betekintés céljabol at kell adni. (EMMI 82.§(1.)-(4.))

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, érdemi
tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Az intézmény vezetdje €s
a pedagbdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon. (Nkt. 72.§(5.))

- Kezdeményezheti sziil6i szervezet, Ovodaszék Ilétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremitkddhet. Az 6vodai sziildi szervezet (ko6zosség) figyelemmel kiséri a gyermeki
jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. (Nkt. 73.§(1.)
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- Megallapitasairol tajékoztathatja az intézmény nevelOtestiiletét és a fenntartot. A gyerekek
nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, s az
adott kérdés megtargyalasakor, mint sziili szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt
vehet a nevelGtestiileti értekezleten.

- Joga, hogy igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

9.2. A sziil6 kotelességei

- Gondoskodni a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol,

- biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat,

- egyittmikodni az intézménnyel, figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését, eldémenetelét,

- rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal,

- Dbiztositani gyermeke ovodai nevelés keretében folyd iskolai életmodra vald felkészitd
foglalkozason valo részvételét,

- megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében,

- gyermekével megjelenni a pedagogiai szakszolgalat vizsgalatain foglalkozasain,

- eldsegiteni gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

- tiszteletben tartani az dvoda dolgozdinak emberi méltdsagat, jogait és tiszteletet tantisitani
irantuk,

- tudomasul venni, hogy a pedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-
oktatoi munka, illetve a gyermekekkel 0sszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szamitanak,

- napkodzben elérhetd telefonszamot megadni,

- segiteni az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére, biztonsagara vigyazni,

- amennyiben rendellenességet észlel, jelezni az intézmény vezetdjének.

9.3. Egyiittmiikddés, kapcsolattartas

A gyermek nevelésének legfobb szintere a csalad, az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel
parhuzamosan, azt kiegészitve latja el feladatait. Ahhoz, hogy gyerekeket a nekik
legmegfelelobb pedagogiai mddszerekkel és az inkluziv pedagdgia eszkozeivel neveljiik,
szlikség van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Az intézmények ¢€s a csalad egyiittmiikodésének formai:

- sziil6i értekezletek

- eldadasok, esetmegbeszélések

- jatékdéleldtt, jatszo délutan, barkacs délutan

- nyilt napok

- fogadoorak (évi két alkalommal a gyermek fejlddésmenetének megbeszélése)
- indokolt esetben csaladlatogatasok

A pedagdgussal valé mindennapi kommunikécio a gyermekekkel valo kdzvetlen tevékenységei
kozben végzése kozben csak a legsziikségesebb informaciok atadasara korlatozodhat. Ilyenkor
a pedagogus figyelmét a balesetveszély miatt hosszabb iddre elvonni nem szabad. A
gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyermek sajat ovondjétdl vagy az
intézményvezet6tdl kérhetd. Dajka a gyermekrél, az dvodai életr6l semmiféle informaciot nem
adhat. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, intézményvezetdt, és velikk kozosen torekedjenek a helyzet megoldasara.
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Nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire,
szarmazasra, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre. Mas gyermekét, masik sziilét az 6vodaban
torténtekért feleldsségre vonni nem lehet. A gyermekek fejlédésérdl, elomenetelérél vald
tajékoztatas sordn a

szUld a személyiséglapon tett aldirdsaval igazolja, hogy a gyermek értékelését megismerte.
Kiilonos g ondossagot igényel a tankételes kortak esete. A pedagogusok minden gyermek
szlilgjével egyénenként beszélgetnek az iskolara valo felkésziiltségrol.

9.4. Panaszkezelés

Célja a gyermekeket érinté problémakat, vitakat a legkorabbi id6pontban, a legmegfelelébb
szinten lehessen feloldani vagy megoldani. A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok
irasban vagy szoban panaszt tehetnek gyermekiik 6vodapedagdgusanak. Szobeli panaszra
lehetdség szerint azonnal, szoban reagalunk, megfeleld segitséget és megoldast nyujtva a
szlilloknek. Jogos panasz esetén az Ovond egyeztet az <érintettekkel. Az egyeztetést,
megallapodast a panaszos ¢s az érintettek szoban vagy irdsban rogzitik és elfogadjék az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Abban az esetben, ha az 6vond nem tudja megoldani
a problémat, kozvetiti a panaszt az intézményvezetd felé. Az irdsban benyujtott panaszt
kivizsgaljuk és a panaszra tizen6t napos hataridon belill irasban valaszolunk. Amennyiben a
probléma ezek utan is fenndll, a panaszos a problémajaval fordulhat a fenntarto felé.

10. Az intézmény helységeinek hasznalata

Az ovodak épiiletében idegenek csak engedéllyel tartozkodhatnak. Kiilon engedély és
feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozd és a gyermeket elvivo
személy azon idGtartamra, amely a gyermek atadasahoz, atvételéhez sziikséges. Nem kell
engedélyt kérni a benntartdozkodasra a sziil6i értekezletre érkezéskor, illetve az intézményben
tartando egyéb rendezvények alkalmaval. Az 6vodaban toltott id6 alatt a sziilok csak a folyoson
tartozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségligyi okokbol nem lehetséges.

Az 6voda teriiletén beleértve az udvart is, dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas
allapotban tartozkodni tilos.

11. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Ovodainkban a gyermekek hiaromszori étkezésben részesiilnek, egyéb ételeket az 6vodaba
hozni nem szabad. Unnepek, jeles napok, gyiimdlcsnapok alkalmaval a sziilok elézetes irasos
nyilatkozata alapjan, a biztonsagi eldirasoknak megfeleléen hozhatnak be gyiimdlcsot,
aprosiiteményt, ivolevet.

A gyermekek az 6vodaban napi haromszori étkezésben részesiilnek.
Az étkezések idOpontjai:

- tizOraizas: 8.30 orakor
- ebédelés: 12 orakor
- uzsonnazas: 15.00-kor

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatd: a hidnyzast megel6z6 nap 10.00 oraig, a bejelentés a
kovetkezd napon 1ép érvénybe. Téritési dij fizetésére kotelezettek esetében a kovetkezd
befizetéskor irjuk jova a lemondott napok téritési dijat.

Az ismételt 6vodaba érkezést is el6z6 nap 10.00 oraig be kell jelenteni.
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Etkezési tamogatas

A 2015. évi LXIIL. torvény értelmében a gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell

biztositani az 6vodai nevelésben résztvevo gyermek(ek) szamara, amennyiben

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4t,

- agyermeket nevelésbe vették.

A fentiekbdl kovetkezden gyermekei utan téritési dij fizetésére kotelezett a sziild, amennyiben

az egy fore esd jovedelem meghaladja a  kotelezd legkisebb munkabér személyi

jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi ¢és nyugdijjarulékkal csokkentett

Osszegének 130%-at.

A téritésmentességre vald jogosultsdgot igazolni kell a 328/2011.(XIL.29.) Kormény

rendeletben foglaltak szerint. A sziil6 kotelessége a téritési kedvezményre vonatkozo hatarozat

lejarati idejét figyelembe venni, a kedvezmény esetleges meghosszabbitasarol gondoskodni.

A befizetés rendje a téritési dij fizetésére kotelezettek szamara

- A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a szlildket tajékoztatjuk.

- A téritési dijak befizetése utaldssal torténik.

- A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megallapitasra,
melyet az Onkormanyzati Hivatal munkatarsa készit el az 6voddban naponta vezetett
étkezési nyilvantartas alapjan.

- A szild kotelessége a szdmlan meghatarozott idOpontig a téritési dij atutalasa.

- A sziildk, a szamla kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kotelesek a téritési dijat utalni.
Az esetleges tulfizetés a kovetkezd honapban keriil jovairasra.

Etkezési igény bejelentése, az esetleges visszafizetés rendje

A gyermek tdvolmaradasanak bejelentése a sziild kotelessége. Az étkezés lemondasara minden
nap 9.30 oraig van lehetdség. Hidnyzas esetén a sziild koteles el6z6 munkanap 9.30 oraig
értesiteni az intézményt arr6l, hogy gyermeke masnap igényli az étkezést. Ennek elmaradasa
esetén nem tudjuk biztositani a gyermek ellatasat. Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilé a
téritési dij visszatéritésére nem tarthat igényt.

12. Az értékelés, jutalmazas, fegyelmezés rendje

A gyermekek viselkedésének, magatartasanak értékelése képességeik, egyéni sajatossagaik
figyelembevételével az 6vodapedagogus feladata. Az értekelés fontos kozosségalakito tényezo.
Az 6vodéaban a pozitiv értékelés az elsddleges. Ezzel erdsithetok leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok. Az 6vodéban alkalmazott
legfobb jutalmazasi eszkozok a verbalis és nonverbalis kifejezések, kiemelt- megtiszteld
feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossdgaikbol adodoan a pozitiv irdnyba hato
mintaadds, atterelés, motivalds, beszélgetés, sz€lsdséges estben tevékenység megallitasa. A
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fegyelmezés minden esetben gyermek viselkedésére iranyul és csak a pillanatnyi magatartast
itéli el nem a gyermeket. Elkiilonités, étel, targy, levegd vagy szeretetmegvonas nem
alkalmazhato.

A gyermekek egyéni fejlodésének értékelése a szabalyozoknak megfeleld teriiletekre
kiterjedden évi két alkalommal irdsban is megtorténik. Az értékelés e formdjardl fogaddora
keretében a sziilo tajékoztatast kap.

13. Az intézmény hagyomanyai

Az tinnepek, a helyi, nemzeti, népi hagyomanyok apoldsa az intézmény ¢€letében jelentds
események. Megszervezésiikrol, szervezeti kereteikrdl helyben dontiink.

Az 6voda linnepélyei koziil az anyak napja €s az évzard nyilvanos alkalom, melyre a sziiloket,
hozzatartozokat szeretettel varjuk. Az egyéb iinnepélyeket, programokat (Mikulas, Karacsony,
Farsang, Gyereknap...stb.) a Sziil6i Szervezettel valo egyeztetés fliggvényében szervezziik.

14. Az 6vodaban és 6vodan kiviili programlehetdségek

A pedagdégusoknak lehetOségiik van intézményi és az intézményen kiviili programok
szervezésére. A programok célja a tervezett neveld-fejlesztd munka szinesitése, kozvetlen
kornyezetben szerezhet6 tapasztalatok, ¢lmények és megfigyelések biztositasa. A programok
szervezése, a szulok tajékoztatdsa, az igényfelmérés, és asziilok beleegyezésének kikérése a
SZMSZ értelmében a helyben szokasos mddon torténik. Sziildi kezdeményezésre torténik a
hittan oktatds megszervezése is.

15. Egyéb altalanos rendelkezések

- Az intézményben csak az arra jogosult személyek, a mosdohelyiségekben csak az dvoda
dolgozoi tartozkodhatnak.

- A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos.

- Az 6voda épiiletében és azon kiviil dohanyozni, alkoholt, drogot fogyasztani, hangoskodni,
randalirozni tilos.

- Az intézmény teriiletére allatot behozni szigoraan tilos.

- Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41.§-a szerint bekérheti, tarolhatja és tovabbithatja az
illetékes szerveknek a gyermekek és sziileik sziikséges adatait.

- A reklam jellegli anyagok kihelyezése kizarolag az intézményvezetd beleegyezésével
torténhet.

- Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, kdzdsségi portalokon valod
megjelentetése csak a szereplOk/érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges.
Az intézmény teriiletén annak nyitvatartasi ideje alatt semmiféle politikai tevékenység
nem folytathato.

15.1. Az 6voda 6vo-védo eloirasai

Minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az alabbi szabalyok betartasa:

- A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil¢ az 6vodaban a gyermekét
a pedagbgustol atvette, a tovabbiakban teljes feleldsséggel tartozik testi épségéért.

- Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat hasznalhat.

- Ovodan kiviil szervezett programokra, kirandulasokra a gyermekek csak akkor vihetk
el, ha ehhez a sziil6 irasban hozzdjarul, melyet az 6vondk a csoportnaploban
dokumentélnak.
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A gyermekeknek az 6vondk a baleset megeldzését szolgald szabalyokat életkoruknak
megfelelden ismertetik a nevelési év elején és minden olyan foglalkoztatasnal, amikor
ez sziikségess¢ valik (csoportnaploban dokumentalva). Kérjiikk a sziiloket is, hogy
segitsék a szabalyok elsajatittatasat, gyakoroltatdsat gyermekeikkel.

A délutani udvari €let esetén a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at gyermekét
¢s igy tavozzanak az 6vodabol.

A sziilok gyermekiik atvétele utan az O6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne
hasznaljak a még dvodaban marad6 gyermekek feliigyelete és a balesetek elkeriilése
érdekében.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek haladéktalanul bejelenteni a csoportos 6vondknek, hogy baleset vagy
betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk onodket.

Gyermekiik és az intézmény biztonsdga érdekében kérjiik, hogy csak felndtt nyissa,
zarja a bejarati ajtot €és a kaput. Gyermekét ne engedje felmaszni az 6voda kapujara,
keritésére.

A gyermekek védelme érdekében az udvari bejarati kapukon 1évo felsd biztonsagi zarat
kérjiik, hogy minden esetben hasznaljak!

15.2 Behozhato targyak

2011. évi CXC. torvény 25.§ (3) alapjan

Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az 6vondkkel tortént elézetes egyeztetés utan
hozhatnak a gyermekek az intézménybe. A gyermekek balesetveszélyes targyakat, eszkozt
az 6vodaba nem hozhatnak.

Az ¢&voda teriiletére behozott jatékokért, targyakért (kerékpar stb.) nem vallalunk
felelosséget. Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkotd, egyéb
értékes targyak, stb.) azok megdrzésére, eltlinéséért feleldsségvallalasara az 6voda nem
vallalkozhat.

16. A hazirend nyilvanossaga

20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet 82. § alapjan

Beiratkozaskor minden sziil6 betekintésre megkapja az 6voda hazirendjét.

A bejaratnal 1évo falinjsagon 1 példany kifiiggesztésre keriil, illetve minden csoportban és a
vezetdi irodaban 1s megtekinthetd.
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1. szamu fiiggelék

Az intézményekben el6fordulé veszélyforrasok és a gyermektol elvart magatartasformak

Veszélyforras Megelozés Gyermekektol elvart
magatartasforma
Vilagito testek, Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza

konnektorok,
elektromos
berendezések

Csuszos burkolat

Frissen felmosott helyiségben gyermek
nem tartézkodhat

Ne menjen be a felmosott
helyiségbe

Csuszos szoényegek,
szOnyegsarkok

Szényegek rogzitése, jarasi utvonalakon
nem lehet szOnyeg

A teremben szaladgalni csak az
ovodapedagogus altal vezetett
foglalkozasokon lehet

Hibas eszk6zok,
apro targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, sziikség esetén
eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Leeso6, elmozduld
targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, hatasos rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem lehet

Eles vagy torékeny | Csak 6vodapedagogus feliigyelet mellet Ulve feliigyelet mellett

eszk6zok hasznalhat6 hasznaljak

Forro étel Talalas csak megfelel6 homérsékleten
torténhet

Tisztitoszerek A gyermekek szamara nem elérhetGen, Takaritas kozben a gyermek ne
elzarva kell tarolni, felhasznalasuk sordn a | menjen a helyiségbe
helyiségben gyermek nem tartozkodhat.

Fert6zés Rendszeres fert6tlenités Csak a sajat holmijukat

hasznaljak
Tornaszerek Rendszeres feliilvizsgalat, hasznalati Ovénéi feliigyelet nélkiil ne

szabalyok ismertetése

hasznalja

Kd&burkolat, beton,
aszfalt

Burkolatok ellenérzése, burkolati hibak
javitasa

A folyosokon, 1épcsékon,
jardakon szaladgalni tilos.

Udvari hulladék,
leesett ag, ko stb.

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon ezekhez
a targyakhoz, jelezze, ha
ilyesmit talal.

Udvari jatékok Rendszeres feliilvizsgalat, Szabalyok betartasa
Ovodapedagogusi feliigyelet, titéscsillapito
aljzat biztositasa

Utcai kozlekedés Megfeleld szamu kisérd, paros sorok, Az 6vodapedagdgus altal

¢életkornak megfelel6 tavolsagok,
utvonalak helyszinek biztositasa

ismertetett szabalyok betartasa

Tomegkozlekedési
eszk6zok hasznalata

Megfeleld szamu kisérd, elegend6 féréhely
biztositasa

Az 6vodapedagdgus altal
ismertetett szabalyok betartasa
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2. szamu fiiggelék

KIEGESZITO MELLEKLET A SOJTORI OVODA HAZIRENDHEZ
PANDEMIAS JARVANYHELYZET IDEJERE

A melléklet segitséget ad a nem vart egészségiigyi helyzetek, jarvanyok szervezett kezeléséhez,
a csaladok ¢és az intézmény kozotti kapcsolattartas atlathatdo — panik és kapkodésmentes —,
jogszerl és biztonsagos bonyolitdsahoz. Az alabb leirtak a mindenkori szabalyoz6 kornyezet
fiiggvényében értelmezenddk, azokkal egyiitt érvényesek, s azok valtozasit kovetve
modositandok.

A Melléklet tartalmi elemei:

A virus terjedésének megeldzése az intézményben

A sziilokre vonatkoz6 megel6zdintézkedések

Az 6vodas gyermekekre vonatkozd megel6z6 intézkedések

Az 6voda dolgozoira vonatkozd megeldz6 intézkedések

A jarvany megel6zését célzo intézkedések, illetve a tiinetek fellépésekor betartandod
szabalyok

6. Higiéniai intézkedések

oL E

1. A virus terjedésének megel6zése az intézményben
Gondozasi feladatok:

A gondozas a gyermek olyan sziikségleteit elégiti ki, mely testi-lelki fejlédéséhez vezet. Ebben
a kiilonleges helyzetben kiemelten nagy figyelmet kell ra forditani. A jelenlegi helyzethez
alkalmazand6 Napirend segiti az érzelmi biztonsag megteremtését, fontos, hogy kialakuljon
benniik a napi rutin. Nagy figyelmet kell forditani a higiénidra, a kézmosas, az orrfijas helyes
technikdjara. Tiisszentéskor, ha nem tudnak eldtte zsebkendot eldvenni, a konyodkhajlatukba
tiisszentsenek. Az dvodaba jard gyermekek sziileinek is el kell mondanunk, hogy otthon is
erdsitsék a gyermekekben a higiéniai szokasok fontossagat, tartsak be otthon is az 6vodaban
tanultakat. A gyermekek szamara érthet6vé kell tenni, hogy ezek betartdsa most kiilondsen
fontos, mert igy tudnak vigyazni magukra és csaladtagjaikra.

Besz¢éljlink nekik, és magyarazzuk el, hogy a koronavirus fert6zés milyen betegség, hogy lazzal,
szaraz kohogéssel jar, és a nagysziileikre a legveszélyesebb.

A mozgasnak nagy szerepe van a gyerekek fejlddésében, ezért biztositanunk kell szdmukra a
mozgas lehetdségét elsddlegesen az udvaron a szabad levegdn, az idéjaras romlésa esetén a
tornaszobdaban, nyitott ablak mellett.

A csoportszobdk €s a mosdok nagyobb tisztasagara €s fertdtlenitésére gondosan odafigyeliink.
A csoportszobdk ablakait, mig az iddjaras engedi, folyamatosan nyitva tartjuk, az id6
romlasaval gyakori szellOztetést végziink. Az egészséges taplalkozasra szintén oda kell
figyelniink. Lehetdség szerint fogyasszanak naponta friss gylimolcsot, ugyanis nagyon fontos
a vitaminok bevitele a szervezetbe a betegségek megel6zése érdekében.

Szajmaszk, arcvédo:

Az aktualis szabalyozok eldirdsa szerint hasznaljuk. Amennyiben a szabalyozok nem teszik
kotelez6vé, hasznalatardl az alkalmazottak és a sziil6k szabadon donthetnek. Ovodankban
szlikség szerint a dolgozoknak szdjmaszkot biztositunk. A sziilok az intézménybe 1épéskor (ha
az elbiras) sajat maszkrol gondoskodnak.
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Erintés nélkiili hdmérdzés:

Ovodaba érkezéskor, amennyiben az el8iras, minden gyermek testh&jét ellendrizziik, és csak
az johet be az 6vodaba, akinek a testhdmérséklete a kozpontilag megadott hatarérték alatt van.
Amennyiben a szabalyoz6 kornyezet kéri, az 6voda dolgozoinak testhdjét is mérjiik.

2.

A sziilokre vonatkozo megel6zo intézkedések

A gyermekek érkezése €s tavozasa (az aktualis eldirasok fliggvényében)

A gyermekek érkezése és tavozasa soran torekedni kell a minimalis fizikai kontaktus
megteremtésére, a higiéniara €s a tavolsagtartasra vonatkozo szabalyok érvényesiilésére.
Amennyiben a sziil6k nem johetnek be az dvoda épiiletébe, a gyermekeket az 6voda
személyzete a bejarattol kiséri a csoportszobaba. Tavozaskor a gyermekeket szintén az
ovoda személyzete kiséri egészen a bejaratig.

Esetleges tiinetek fennallasa, megbetegedés esetén a gyermeket a sziilének kotelessége az
6vodabdl haza vinni. Orvosi igazolas nélkiil a gyermekeket betegség utan az 6vodanak
nem all modjaban fogadni.

Az ovodas gyermekekre vonatkozo megel6zo intézkedések

Az 6vodai csoportba 1épés eldtt kdtelezo az alapos, szappanos kézmosas

Szappanos kézmosdas a nap folyaman tobb alkalommal.

Az 6vodapedagogus feladata a helyes  kézmosas technikdjanak elsajatittatasa.
Egyszerre csak 4-5 gyermek tartozkodhat a mosddban.

Ebben az idészakban a gyermekek nem hozhatnak magukkal jatékot az 6vodéaba. Egyediil
a pliissallat megengedett, azonban az is csak feltételekkel. A pliissallatokat a gyermekek
hétfon frissen kimosva hozhatjak az 6vodaba és egész héten bent hagyhatjak az agyukban.
Pénteken vihetik haza a gyermekek a pliissoket, hétvégén ujra ki kell mosni dket €s tigy
hozhatjak a kovetkezd hét elején ket ismét az dvodaba.

Etkezések kozben toreksziink a megfeleld tivolsag kialakitasara.

A gyermekek nem érhetnek az ételhez, a dajkak osztjak ki a gyermekek szamara az ételt.
A gyermekek szamadra biztositani kell a friss levegdt folyamatos szelldztetéssel.

Beteg gyermekek nem tartozkodhatnak a csoportban.

Az alvasi, pithenési 1d6 alatt a fektetOk kozott a lehetdség szerinti legnagyobb tavolsagot
kell megtartani. Magas délutani csoportlétszam esetén az adott csoport alvas idejének
lebonyolitasa torténhet a tornaszobaban is.

4. Az 6voda dolgozdira vonatkozo megeloz6 intézkedések

Fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy az intézményben kizardlag, teljesen
egeészséges gyermekek, ovodai dolgozok tartozkodjanak.

Ha sziikséges torekedni kell a szajat €s orrot eltakard maszk viselésére, mivel a masfél
méter tavolsag tartasa nem kivitelezhetd.

A jelenleg érvényben 1év6 szabalyozasokrol a gyermekek tajékoztatasa az
ovodapedagdgus fontos feladata, amiket folyamatosan gyakoroltatni kell a gyermekekkel,
kiilondsen nagy figyelmet forditva a kézmosas helyes technikajéra, esetleges kohogéskor,
tiisszentéskor a szdj zsebkenddvel vagy a felemelt konydkhajlattal valo teljes
eltakarésara.
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- A lehet6 legnagyobb mértékben keriilni kell a csoportok jatékainak, eszkdzeinek egymas
kozotti atadasat, cseréjét. Az 6vodaban sziikséges az intézmény targyi feltételeinek
(irodai eszkozok, tollak, butorok, konyhai eszk6zok) folyamatos tisztan tartasa.

5. A jarvany megel6zését célzo intézkedések, illetve a tiinetek
fellépésekor betartando szabalyok

Intézményiinkben kizardlag, teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak.
A betegség tiinetei (pl. kohogés, 14z, natha, torokféjas, szag- és/vagy izérzEk elvesztése) a
gyermekeknél enyhébb formaban jelentkezhetnek, mint a felnétteknél. A tiinetek

]

elentkezésekor a sziilo kotelessége a gyermek haziorvosat errdl tajékoztatni és utasitasait

betartani.

Az 6vodaban kovetend6 intézkedések:

- Az 6vodaban észlelt tiinetek megjelenése esetén a gyermek haladéktalan elkiilonitése.

- A sziild telefonon val6 értesitése, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétlentil keressék meg telefonon a gyermek héaziorvosat és azt kovetden az orvos
utasitdsai alapjan jarjanak el.

- Az intézmény vezetdségének értesitése.

- Abeteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznélata

- kotelezo.

- A csoportszoba és hozza tartozo helyiségek (61t6z6, mosdo) teljes berendezésének
fertdtlenitése és annak alapos szelldztetése.

- A tiineteket mutaté gyermek kdrnyezetében 1évo tobbi gyermek, illetve 6vodai
dolgoz6 gyakori szappanos kézmosasat, kézfertdtlenitését biztositani kell

Hidnyzas és az 6vodaba vald visszatérés szabdalyai:

A gyermek 6vodabol valo tavollétét, hianyzasdt minden esetben igazolni kell. Betegség,
virusfert6zés esetén, a hazi/ gyermekorvos utasitdsainak szigort betartdsa utan, kizarolag az
altala kiallitott igazolassal térhet vissza az 6vodaba.

Teenddk az 6vodai dolgozok érintettsége esetén:

Elkiilonités

Héziorvos haladéktalan telefonon valé értesitése

Az intézmény vezetOségeének értesitése

A tiineteket mutato személy kornyezetének fertOtlenitése, alapos szelldztetése a vele
kapcsolatot tartd személynek kesztyli és arcmaszk hasznalata kotelezd a haziorvos
utasitasainak szigoru betartasa

Az 6vodai dolgozé a betegség utan kizardlag orvosi igazolassal térhet vissza az 6vodaba.
A Covid-19 virus megjelenése, illetve gyantja esetén 6vodank szamara az intézmény altal
kiadott intézkedési terv az iranyado.

6. Higiéniai intézkedések

Személyi higiéniaval kapcsolatos intézkedések:

Minden olyan személyre, akik hosszabb ideig tartdzkodnak az intézmény teriiletén
kotelez6 érvényii a folyékony szappannal, 20-30 mp-ig tarté alapos kézmosas, illetve a
kézfertdtlenités.
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- Az arc kezekkel torténd érintkezése kertilendo.
- Kohoges, tiisszentés zsebkenddbe vagy konyokhajlatba, a hasznalt papirzsebkendd
kidobasa zart taroloba torténjen.

Az intézmény egész terliletére vonatkozo intézkedések betartasa €s betartatdsa az 6voda
minden dolgozojanak kotelessége. Rendkiviili takaritasi- és fertdtlenitési terv 1étrehozasa
elengedhetetlen, mely konkrét intézkedéseket tartalmaz arra vonatkozdan, hogy ki, mit, mikor
¢s milyen szerrel fertdtlenit, takarit.

Takaritasi- és fertdtlenitési terv:

- A mindennapi hasznalat soran érintett feliiletek (ajtokilincs, asztallap, padlok, szekrények,
iivegfeliiletek) a higiéniai tervben eléirt modon és eldirt szerekkel naponta tobbszor
keriiljenek fertGtlenitésre.

- A csoportszobdk naponta minimum 4 alkalommal, 5-10 perces id6tartamig térténd
atszelldztetése, de ajanlott akar 1-2 oranként.

- Az 4dgynemil mosdésa sziikség szerint, de legfeljebb két hetente torténik, mosdgépben 60
Celsius fokon.

- A padlok, asztalok, székek nedves takaritdsa naponta tobbszor, mig a tovabbi berendezési
targyak, mint polcok, szekrények stb. takaritisa naponta torténik. A jatsz6szonyegek
naponta porszivozasra €s havonta nedvestisztitasra keriiljenek.

- A jatékeszkozok fertdtlenitése, takaritdsa mindennapos legyen

- A mosdohelyiségek felmosasa naponta tobbszor és sziikség esetén torténjen kizardlag
hat6sag altal bevizsgalt és hatasos ferttlenitd- €s tisztitdszerek hasznalata megengedett.
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3. szamu fiiggelék
JOVAHAGYASIL EGYETERTESI, VELEMENYEZESI ZARADEK

A Sojtori Ovoda modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét, az egyeztetési jogot gyakorld
Sziil6i Kozosség megismerte, véleményezte és elfogadasra javasolta.

Sziil6i Kozosség képviseldje

A Sojtori Ovoda modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét az intézmény nevelGtestiilete
megismerte, véleményezte és elfogadta.

Nevel6testiilet képviseldje

A Sgjtori Ovoda modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét az intézmény vezetdje
jovahagyta.

Intézményvezetod

A Sojtori Ovoda modositasokkal egybeszerkesztett Hazirendjét a Fenntarté jovahagyta.

Fenntarto
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